
(企劃組新增業務)進推企劃招生四 1-002 

國立勤益科技大學進修推廣部 

二技申請入學標準作業流程 

1.目的：為兼顧學生適性發展及各系自主選才，並秉持公正、公平、公開之原則，辦

理二技申請入學之各項試務工作。 
2.依據：本校「招生委員會組織章程」及「二技申請入學招生規定」。 

3.範圍：專科學校（含技術學院附設專科部）依據本校二技部參加申請入學之各系 

所訂之選才條件，符合條件之專科應屆畢業生或具同等學力（歷）資格者。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 
作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 
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進修推廣部 
企劃組 
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委員會委員名單 
招生簡章 
工作日程表 
 
 
 
 
網路報名作業流程 
 
 
 
 
 
 
經費收支預算表 
 
 
成績總表 
個人成績單 
 
 
 
 
各系預計錄取名額 
及最低錄取分數確
認單 
 
榜單 
錄取通知單 
 
新生入學報到表、
新生入學切結書、
放棄錄取資格聲明
書 

5.作業說明： 

彙整各系招生名額 
成立招生委員會 

 

草擬招生簡章 

召開第一次招生委員會 

公告招生訊息及招生簡章 

考生報名作業 

 

召開第二次招生委員會 

書面審查作業 

 

召開第三次招生委員會 

 

寄發成績通知單 
 

榜示錄取名單 

 

正取生登記報到及備取生遞補作業 
 

 

受理考生申請成績複查 
 

結案 
 

http://oaa.web2.ncut.edu.tw/ezfiles/2/1002/attach/26/pta_3733_9309294_82144.pdf
http://cec.web2.ncut.edu.tw/ezfiles/4/1004/attach/26/pta_4129_2778512_29288.doc
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw
mailto:faying@ncut.edu.tw


5-1：依本校「招生委員會組織章程」成立招生委員會。 

5-2：彙整各系資料，草擬招生簡章，召開第一次招生委員會。 

5-3：公告招生訊息及招生簡章。 

5-4：考生報名作業及繳費。 

5-5：書面審查作業。 

5-6：召開第二次招生委員會。 

5-7：寄發成績通知單。 

5-8：受理考生申請成績複查。 

5-9：召開第三次招生委員會。 

5-10：榜示錄取名單。 

5-11：正取生登記報到及備取生遞補作業。 

5-12：結案。 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1：簡章內容是否依最新規定辦理。 

6-2：考生報名時，查核考生務必依照簡章規定謹慎填寫報名資料。 

6-3：各項試務工作：命題委員相關資料、成績與榜單，未公開前皆為保密文

件，須審慎保管切勿外流。 

6-4：辦理正取生登記報到與備取生遞補作業時，確認考生相關表件與資料是

否正確。 


